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   Personalien 
 
 
Name   Claudia Fässler 
Adresse   Oberhus 3, 6023 Rothenburg 
Mobile   079 / 449 73 86 
E-Mail   buchhaltung@faessler-coaching.ch 
Website   www.faessler-coaching.ch 
 
Geburtsdatum  11.04.1979 
Heimatort   Böttstein / AG & Lauerz / SZ 
AHV-Nr   756.8879.3146.95 
Zivilstand   Verheiratet 
Kinder   1 Kind 
 
Hobby   Gleitschirmfliegen 
 
 
 
 
 
 

   Bildung und Tätigkeiten 
 
 
10.2011 - 03.2017  Buchhalterin/Treuhänderin 

Dietrich Treuhand AG, Dübendorf 
 

Selbständige Betreuung von Kundenbuchhaltungen inkl. erstellen der Jahresabschlüsse, MWST-Abrechnung, 
Steuern, Lohnbuchhaltung inkl. Abrechnung Sozialversicherungen 

 
 
07.2010 - 08.2011  Buchhalterin 

Outback Company AG, Volketswil 
 

Führen der Finanz- und Betriebsbuchhaltung inkl. Kostenstellenrechnungen, erstellen der Monats- und  
Jahresabschlüsse sowie der MWST-Abrechnungen, führen der Lohnbuchhaltung inkl.  Sozialabrechnungen 

 
 
05.2009 - 06.2010  Buchhalterin / Treuhänderin 

Widmer Treuhand & Steuerberatungen, Bülach 
 

Führen der Buchhaltungsabteilung, führen von Mandantsbuchhaltungen inkl. Abschlussberatung, Steuern,  
Lehrlingsausbildung, führen der eigenen Buchhaltungen,  Lohnwesen, Versicherungen, Fakturierung 

 
 
09.2007 - 04.2010  Weiterbildung Fachfrau im Finanz- und Rechnungwesen mit eidg. Fachausweis 
 
 
07.2007 - 04.2009  Hauptbuchhalterin MP Hotel Zürich-Airport und Lausanne 

Mövenpick Hotels & Resorts Management AG, Glattbrugg 
 

Kreditoren, Zahlungen, Banken, Hauptbuch, Anlagekartei, Konten abstimmen, Cash-Management, Monats-  
Halbjahres-, und Jahresabschluss, Mehrwertsteuer, Konsolidierung 

 
05.2007 - 07.2007  Finanzbuchhalterin Axpo Vertrieb AG 

Axpo Vertrieb AG, Zürich 
 

Kreditoren, Debitoren, Mahnwesen, Liquiditätsplanung, Zahlungslauf, Monats-, Halbjahres-, und 
Jahresabschluss, Mehrwertsteuer, Banken 
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01.2006 - 04.2007  Hauptbuchhalterin MP Hotel Zürich-Airport 
Mövenpick Hotels & Resorts Management AG, Adliswil 

 
Kreditoren, Zahlungen, Banken, Hauptbuch, Anlagekartei, Konten abstimmen, Cash-Management, Monats-  
Halbjahres-, und Jahresabschluss 

 
 
01.2005 - 12.2005  Treuhandsachbearbeiterin 

Quadris AG, Zürich 
 

Buchführung und Verwaltung Holding- und Finanzgesellschaften, Stiftungen und Trusts, Zwischen- und   
Jahresabschlüsse, Zahlungsverkehr, Korrespondenz 

 
 
08.2002 - 12.2004  Buchhaltung 

terreActive AG, Aarau 
 

Führung Buchhaltung, Debitoren, Kreditoren, Mahnwesen, Spesenwesen, Projektcontrolling, Quartals- und   
Jahresabschlüsse, Unterstützung Marketing 

 
 
05.2002 - 07.2002  Kreditorenbuchhaltung 

Alporit, Boswil 
 
 
07.2000 - 04.2002  Fakturistin, Mahnwesen 

ABB Industrie AG, Baden-Dättwil 
 

Erstellen Fakturierungsprognose, Auftragsbestätigungen, Umsatz- und Anzahlungsfakturen, Mahnwesen 
 
 
10.2000 - 09.2002  Weiterbildung Sachbearbeiterin Rechnungswesen 
 
 
08.1998 - 06.2000  Sekretärin 

ABB Industrie AG, Baden-Dättwil 
 
Allgemeine Sekretariatsarbeiten, Zeitsystem, Travelmanagement, Unterstützung Controlling und Offertwesen 

 
 
10.1999 - 12.1999  Sprachaufenthalt in England (FCE, CAE) 
 
 
08.1995 - 07.1998  Handelsschule KV Baden (Lehrfirma ABB Baden) 
 
 
08.1991 - 07.1995  Bezirksschule Leuggern 
 
 
08.1986 - 07.1991  Primarschule Kleindöttingen 
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EDV Kenntnisse 
 

§ SAP R3 (FI/CO) 
§ Cognos 
§ Abacus 
§ Sage 50 
§ Dr. Tax 

 
 
 
 
 
 

Sprachen 
 

§ Deutsch: Muttersprache 
§ Englisch: First Certificate, Advanced Certificate 
§ Italienisch: Schulkenntnisse 
§ Französisch: Schulkenntnisse 

 


